
POP Administrador/Ponto Focal - Liberar Acesso 
para Usuário Externo 

Procedimento Operacional Padrão    POP 
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1. O Sistema abrirá uma nova Tela para abertura de  Chamado no SEI.
Selecione o seu órgão, e preencha os campos com as seguintes informações: nome completo, e-mail, 
descrição com o máximo de informações sobre o mo�vo do Chamado
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3.   Em  clique na opção  Administração, Usuários Externos.
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