Procedimento Operacional Padrao — POP

Usuario Interno — Como atribuir processo a um usuario?

No SEl vocé pode distribuir diferentes processos a diferentes usudrios responsaveis na sua
Unidade.

Atribuir Processo:

1. Na Tela de Controle de Processos, clique na caixa de sele¢do ao lado dos processos que
vocé deseja atribuir.

Controle de Processos
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2. Em seguida, clique no icone Atribui¢do de Processos

Controle de Processos
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Serd aberta a tela Atribuir Processo. Selecione um nome de usuario, por meio da caixa Atribuir

para, e clique em Salvar.

Atribuir Processo

Atribuir para:

teste - Teste do Sistema

usertreinamento - Usuario para treinamento

3. Pronto! Agora, ao lado do numero do processo, estd aparecendo o /ogin do usuario
selecionado:
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Com o Processo aberto:

1. Dentro do processo selecionado, clique em Atribuir Processo  «
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Como visualizar somente os processos atribuidos ao meu usuario?

1. Na Tela de Controle de Processos, clique em Ver processos atribuidos a mim.

Controle de Processos
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O sistema retornara para vocé somente 0s processos que estdo sob sua responsabilidade.

2. Pararetornar a tela principal cliqgue no x em Remover filtro de processos atribuidos a mim.

Controle de Processos
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Como consultar ou redistribuir os processos atribuidos a um usudrio:

1. Na tela Controle de Processos, clique no /ink com o nome ou nimero do usuario, que
aparece a direita do processo.

Controle de Processos
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2. Vocé sera direcionado para a tela Atribuicdes de Processos.

Nesta tela vocé podera ver todos os processos atribuidos ao usuario.

Atribuigbes de Processos - userireinamento
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Para atribuir estes processos a outro usuario:
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1. Marque a caixa de selecdo a esquerda do nimero do processo que vocé deseja

redistribuir.

2. Selecione um nome de usuario entre os disponiveis na caixa Atribuir para
3. Clique no botdo Salvar.

Pronto! Os processos foram redistribuidos.



