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Link do peticionamento eletrénico acesse “aqui”.:

Insira o e-mail e senha cadastrados no SEI.

Se ainda n3do é cadastrado, clique “aqui”.

sel.

Acesso para Usuarios Externos

:. E-mail

& Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

Clique em: “Peticionamento” e em seguida “Processo Novo” (imagem abaixo)
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMIMISTRACAD

il
SEIO Sistema Eletrénico de Informagdes

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento - _ . .
Processo Documento para Assinatura

202558000.06711

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacoes Eletrénicas

Manual do Usuario Externo



https://sei.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Escolha uma das opgoes abaixo

Peticionamento de Processo Novo

Gerais do Petici no SEI Q.

3

PRIMEIRO PASSO: Leia atentamente as instrucdes disponibilizadas na area Peticionamento do Portal do SEI, 4 vocé encontrara todas as informacdes necessarias para realizar o Peticionamento Eletrénico.
Vale lembrar que o Peticionamento nada mais € que o ato de protocolar um documento de forma eletrénica diretamente ao érgéo do Executivo do Govemno do Maranh3o.
SEGUNDO PASSO: Visualize orientacdes especificas para cada tipo de processo disponibilizada pelo préprio érgéo disponivel aqui e separe em PDF (de até 20mb) todos os documentos que deseja protocolar.

TERGEIRO PASSO: Na tela do peticienamento novo, selecione o ORGAO para o qual deseja mandar o processo, assim como o tipo de processo disponibilizado pelo érgéo, € proceda com o protocolamento

ATENGAO: Para protocolizar em ja solicite ao orgao a liberacdo do processe ao seu Usuario Externo informande o ndmere do processo ja existente.

Disponibilizamos um manual com todas as informagées que vocé pode precisar. Clique aqui e acesse o Manual do Usuario Externo do SEI

Caso tenha qualauer dificuldade no uso. envie e-mail com no méaximo de dados possivel diretamente ao 6rago aue deseia peticionar o processo. J
e

Tipo do Processo: orgzo B

Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Abono Permanéncia

Acesso a Sistemas

Acompanhamento Mensal de Estagio

Acordo de Cooperacao Técnica

Acumulo de cargos

Adesao a Ata de Registros de Pregos
Adiantamento de crédito de cartao corporativo
Adicional de Qualificagdo

Aditivo de Contrato

AFASTAMENTO DO INCENTIVO A FORMACAG PROFISSIONAL DO SERVIDOR

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Requerimento

bre o Tipo de Processo.

Formulario de Peticionamento

limitado a 100

E2>  informar o assunto

g

SEAD
Interessado: q: 3> Aparece @ nome do usudrio logade no SEI

.. . — B entos. 05 Niveis de Acess 5 ralise por servidor pUbIco, que 05 2 qualguer mos
ce previo aviso

Documento Principal (20 Mb):
eppum arc v escotrido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: [Bll

Oficio v

Nivel de Acesso: [l
I Publico v I 0
Formato: Conferénci .

() Nato-digital (@)Digitalizado I

g (==

Nome do Arquivo a Tamanho Documento

Nivel de Acesso Formato

E possivel anexar até 40 MB de documentos no total por peticionamento, sendo 20 MB
no principal e 20 MB em documentos complementares. Se houver necessidade de
anexar outros arquivos, abrir novo peticionamento e fazer men¢do ao processo

principal. Apds o preenchimento das informagdes, clicar em “Peticionar” (canto superior
e inferior direito).

mentos O cezza 50 concic ervor btz que poders aters oz 3 quala 3
Documento Principal 20 Mb):

Excomer arauo | Nerbum araunvo excoindo
Tipo de Documento: [l Complemento do Tipo de Documento: (B

oficio v
Nivelde Acesso: [l
Publico v

Formato: B
(ONato-digital () Digtalzado

Nome do Arqui

Formato

TESTE docx 12/08/2025 155639 112Kp Oficio TESTE Pablico Digitalizado
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Concluir Peticionamento Eletrénico — Assinatura Eletrénica Informe o Cargo/Func¢do ou
escolha a opcdo “Externo”, conforme imagem abaixo.

Insira a senha que foi criada no cadastro do SEI. O processo é gerado, apds clicar em
“Assinar” (imagem abaixo).

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar I Fechar ]

A confirmacac de sua senha importa na aceitacao dos termos e condicdes que regem o precesso elefronice, alem do dispesto no credenciamento
previo, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s30 auténticos os digitalizados. sendo responsavel civil, penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua exclusiva respoensabilidade; a conformidade entre os dados informades & os decumentos,
a conservacdo dos onginais em papel de documentes digitalizados ate que decaia o direito de revisdo des atos praticados no processe. para que,
caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia a realizacdo por meie eletronice de tedos os atos e comunicacdes
processuais com o propric Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos
processuais se consideram realizades no dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23hE9minsSs do
ultimo dia do praze, considerado sempre ¢ horario oficial de Brasilia. independente do fuso horanic em gue se enconire; a consulta pencdica ac SEI
a fim de werificar o recebimento de intimacdes eletronicas

Usuario Externo:
¢ Nome do usudrio logado
Cargo/Fungio:

Selecione Cargo/Funcac h ¢ Selecionar cargo

Senha de Acesso ao SEI

Cligue em “Controle de Acessos Externos”: o processo protocolado aparece na cor azul,
conforme na imagem abaixo.

Controle de Acessos Externos

Ver expiracas

Pesquisa Pukica

Clique no processo gerado para acompanhar o andamento do processo. Abaixo segue
modelo de processo gerado:

Acesso Externo com Disponibilizacao Parcial de Documentos

Processo: 202 I

Tipo Requerimento

Data de Geraco: 29/07/2025

Interessados I

Lista de Protocolos (2 registros)

Unidade
O 8956380 oficio 29/07/2025 SEP/SEAD
() 8958381 Recibo Eletrénico de Protocolo 29/07/2025 SEP/SEAD
Lista de Andamentos (5 registros)
Data/Hora Unidade
20/07/2025 1547 SEP/SEAD Processo recebido na unidade
20/07/202515:44 SEP/SEAD Processo remetico pela unidade SEP/SEAD




