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MARENH 'O

Procedimento Operacional Padrao— POP
Usuario Interno- Como consultar o andamento de um processo?

Precisa ver se um processo que vocé encaminhou ja foi recebido por outro setor?

Tem interesse em alguma informacdo especifica de um processo?

Com o SEl vocé pode consultar o andamento de qualquer processo e acessar seu historico de

tramitacao.

1. Com o processo desejado aberto, clique na opg¢3o Consultar Andamento O, Consultar Andamento
localizada abaixo da Arvore do Processo .
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2. O sistema abrird o Histérico resumido da tramitacdo do processo
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Q, Consultar Andamento

Lista de Andamentos (6 registros):

Data/Hora i Usudrio Descricdo
211172023 15:10 RH/SEAD usersead Processo remetido pela unidade GAB/SEAD
2111172023 15:06 GAB/SEAD usersead Processo recebido na unidade
211172023 15:05 GABISEAD usersead Processo remetido pela unidade NTI/SEAD
21/11/2023 14:52 NTI/SEAD user.sead Processo recebido na unidade
211172023 14:52 NTI/SEAD usersead Processo remstido pela unidade PCAE/SEAD
2111172023 14:47 PCAEISEAD usersead Processo publico gerado
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Caso queira saber mais detalhes, clique em Ver histérico completo.
Vocé poderd ver por onde o processo passou,quem abriu, quem enviou, quem recebeu.
Tudo com datas e horarios.
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Q, Consultar Andamento '
Lista de Andamentos (6 registros):

Data/Hora Unidade Usuario

21/11/2023 15:10 RH/SEAD usersead  Processo remetido pela unidade GAB/SEAD

21112023 15.06 GABISEAD user.sead Processo recebido na unidade

21/11/2023 15.05 GAB/SEAD usersead Processo remetido pela unidade NTI/SEAD

21/11/2023 14:52 NTVSEAD usersead Processo recebido na unidade

21/1112023 14:52 NTUSEAD usersead  Processo remetido pela unidade PCAE/SEAD

21/11/2023 14:47 PCAE/SEAD usersead  Processo piiblico gerado

Lista de Andamentos (13 registros):
Data/Hora Unidade Usuario Descricdo

21/11/2023 15:10 RH/SEAD usersead Processo remetido pela unidade GAB/SEAD
21/11/2023 15:09 GAB/SEAD usersead Assinado Documento 0000197 (COMUNICACAO INTERNA) por user.sead
21/11/2023 15:09 GAB/SEAD usersead Gerado documento pliblico 0000197 (COMUNICACﬁD INTERNA)
21/11/2023 15:06 GAB/SEAD usersead  Processo recebido na unidade
21/11/2023 15:05 GAB/SEAD usersead Processo remetido pela unidade NTISEAD
21/11/2023 14:54 NTI/SEAD usersead Assinado Documento 0000188 (Despacho) por user.sead
21/11/2023 14:54 NTI/SEAD usersead Gerado documento publico 0000188 (Despacho)
21/11/2023 14:52 NTI/SEAD usersead  Ciéncia no processo
21M11/2023 14:52 NTI/SEAD usersead  Processo recebido na unidade
21M11/2023 14:52 NTI/SEAD usersead  Processo remetido pela unidade PCAE/SEAD
21/11/2023 14:51 PCAE/SEAD usersead Assinado Documento 0000187 (Oficio 5) por user.sead
21M11/2023 14:49 PCAE/SEAD usersead Gerado documento publico 0000187 (Oficio 5)
21M11/2023 14:47 PCAE/SEAD usersead Processo publico gerado ‘
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A funcdo Consultar andamento também pode ser utilizada para atualizar o andamento do
processo, com informacdes que ndo entrariam na arvore do processo. Veja:
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Com o Histérico do processo aberto, clique em Atualizar andamento.
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Q, Consultar Andamento
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2. O Sistema abrird uma nova tela.

Ver histérico total
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Lista de Andamentos (13 registi

Processo remetido pela unidade GAB/SEAD

Assinado Documento 0000197 (COMUNICAGAQ INTERNA) por user.sead
Gerado documento ptiblico 0000197 (COMUNICAGAO INTERNA)
Processo recebido na unidade

Processo remetido pela unidade NTVSEAD

Assinado Documento 0000188 (Despacho) por usersead

Gerado documento puiblico 0000188 (Despacho)

Ciéncia no processo

Processo recebido na unidade

Processo remetido pela unidade PCAE/SEAD

Assinado Documento 0000187 (Oficio 5) por user.sead

Gerado documento publico 0000187 (Oficio 5)

Processo piblico gerado

No campo Descri¢do, escreva a informacgao que deseja adicionar e cliqgue em
Salvar. Pronto! A informacéo foi adicionada ao Histérico do processo.
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3, Consultar Andamenio

Atualizar Andamento

Aguardando despacho. |
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